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1  Geltungsbereich 
 
Der Aktenplan gilt für die Bundesanstalt für Post und Telekommunikation Deutsche Bundes-
post (BAnst PT) ohne Sozialeinrichtungen. 
 

2 Zweck 
 
Der Aktenplan dient dazu, die grundsätzliche und organisationsunabhängige Aufgabenstruk-
tur einer Behörde abzubilden. Er ist auf das übersichtliche und systematische Ordnen, Regi-
strieren und Bereitstellen des Schriftguts ausgerichtet, das nicht nach besonderen Regelun-
gen zu behandeln ist. Der Aktenplan ist so anzuwenden, dass ein Höchstmaß an Wirtschaft-
lichkeit erreicht wird. 
 

3 Gliederung 
 
Der Aktenplan beinhaltet die nachfolgend aufgeführten Hauptgruppen: 
 
O Organisation und Verwaltung 
P Personal 
H Haushalt und Finanzen 
I Infrastruktur 
D Weiterführung/Aufsicht und Dienstherrnbefugnisse 
VE Versorgung 
 
Die Hauptgruppen als oberste Gliederungsstufe sind weiter unterteilt in Obergruppen, Grup-
pen und Betreffseinheiten. 
 

4 Gebrauch 
 
Betreffseinheiten als Stufe der Aktenbildung sind grundsätzlich mit bewusst allgemein for-
mulierten Oberbegriffen zu versehen. Hierunter können dann beliebig viele Akten mit sehr 
detaillierten Titeln gebildet werden, die sich in Bezeichnung und Inhalt an den Erfordernis-
sen der jeweiligen Bearbeitung orientieren, aufgrund der zusammengefassten Begriffe im 
Aktenplan jedoch schnell und übersichtlich einer Betreffseinheit zuzuordnen sind. Die Beach-
tung dieses Grundsatzes erübrigt zahlreiche Ergänzungswünsche in vielen Fällen. 
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Hauptgruppe O Organisation und Verwaltung 
Obergruppe O 1 Leitung 
Gruppe O 11 Präsidialbüro 
Betreffseinheit O 11-01 Leitungsangelegenheiten 

 
Gruppe O 12 Leitungscontrolling 
Betreffseinheit O 12-01 Protokolle 
 O 12-02 Abteilungsleitungsrunde  
 O 12-03 BRH-Angelegenheiten 
 O 12-04 Auftragscontrolling 

 
Gruppe O 13 Verwaltungsrat 
Betreffseinheit O 13-01 Verwaltungsratssitzungen 
 

O 13-02 Geschäftsstelle Verwaltungsrat 
 

Gruppe O 14 Stabsaufgaben 
Betreffseinheit O 14-01 Allgemeine Angelegenheiten Stab 
 O 14-02 Kommunikation 
 O 14-03 Strategische Ausrichtung BAnst PT 
 O 14-04 Sozialberatung BAnst PT 

 
Gruppe O 15 Interne Revision 
Betreffseinheit O 15-01 Grundsatz Interne Revision 
 O 15-02 Management Interne Revision 
 O 15-03 Revisionsaufträge 
 O 15-04 Berichtswesen 
 O 15-05 Fachlicher Informationsaustausch 
 O 15-06 Beratung seitens der Revision 
 O 15-07 Allgemeine Informationen BAnst PT 

 
Gruppe O 16 Externe Revision 
Betreffseinheit O 16-01 Grundsatz 
 O 16-02 Management Externe Revisionsleistungen 
 O 16-03 Aufträge 

 
Gruppe O 17 Gleichstellungsbeauftragte 
Betreffseinheit O 17-01 Gleichstellungsangelegenheiten 

 
Obergruppe O 2 bDSB 
Gruppe O 21 Datenschutz 
Betreffseinheit O 21-01 Grundsatz behördlicher Datenschutz 
 O 21-02 Gesetzgebung; Verwaltungsvorschriften 
 O 21-03 Datenschutz im internationalen Bereich 
 O 21-04 Verpflichtung auf das Datengeheimnis 
 O 21-05 Organisatorische und technische Maßnahmen zur Datensicherung 
 O 21-06 Dateimeldungen, Übersichten; Veröffentlichung; Benachrichtigung; Da-

tenschutzregister 
 O 21-07 Betroffenenrechte 
 O 21-08 Rechtsfragen zu den Datenschutzgesetzen 
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 O 21-09 Einzelfälle aus dem öffentlichen Bereich 
 O 21-10 Einzelfälle aus dem Bereich Personalverwaltung 
 O 21-11 Beauftragte für den Datenschutz; Schriftwechsel in Grundsatzfragen 
 O 21-12 Prüfungen und Beanstandungen der Beauftragten für den Datenschutz 
 O 21-13 Ressortbesprechungen; Dienstbesprechungen 
 O 21-14 Informationsfreiheitsgesetz 

 
Obergruppe O 3 Compliance und besondere Zuständigkeiten 
Gruppe O 31 Administrativer Datenschutz 
Betreffseinheit O 31-01 Grundsatz administrativer Datenschutz 
 O 31-02 Gesetzgebung; Verwaltungsvorschriften 
 O 31-03 Datenschutz im internationalen Bereich 
 O 31-04 Verpflichtung auf das Datengeheimnis 
 O 31-05 Organisatorische und technische Maßnahmen zur Datensicherung 
 O 31-06 Dateimeldungen, Übersichten; Veröffentlichung; Benachrichtigung; Da-

tenschutzregister 
 O 31-07 Betroffenenrechte 
 O 31-08 Rechtsfragen zu den Datenschutzgesetzen 
 O 31-09 Einzelfälle aus dem öffentlichen Bereich 
 O 31-10 Einzelfälle aus dem Bereich Personalverwaltung 

 
Gruppe O 32 Korruptionsprävention 
Betreffseinheit O 32-01 Grundsatz Korruptionsprävention 
 O 32-02 Risikoatlas 
 O 32-03 Maßnahmen zur Korruptionsprävention 
 O 32-04 Berichtswesen 
 O 32-05 Hinweisgeberschutz 

 
Gruppe O 33 Notfallmanagement 
Betreffseinheit O 33-01 Grundsatz Notfallmanagement 
 O 33-02 Notfallpläne 
 O 33-03 Berichtswesen 

 
Gruppe O 34 Risikomanagement 
Betreffseinheit O 34-01 Grundsatz Risikomanagement 
 O 34-02 Berichtswesen 
 O 34-03 Risikoinventur 

 
Gruppe O 35 Informationssicherheit 
Betreffseinheit O 35-01 Grundsatz Informationssicherheit 
 O 35-02 Beschaffung 
 O 35-03 Berichtswesen 
 O 35-04 Leitungsvorlagen 
 O 35-05 ISNS 

 
Gruppe O 36 Geheimschutz 
Betreffseinheit O 36-01 Grundsatz Geheimschutz 
 O 36-02 Beschaffung 
 O 36-03 Berichtswesen 
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 O 36-04 Leitungsvorlagen 
 

Gruppe O 37 Nachhaltigkeitsangelegenheiten 
Betreffseinheit O 37-01 Grundsatzangelegenheiten 
 O 37-02 Maßnahmen der BAnst PT 

 
Obergruppe O 4 Rechtsangelegenheiten 
Gruppe O 41 Rechtsberatung 
Betreffseinheit O 41-01 Leitung 
 O 41-02 Organisation, Infrastruktur 
 O 41-03 Weiterführung, Aufsicht Sozialeinrichtungen 
 O 41-04 Finanzen 
 O 41-05 Versorgung, Zurruhesetzung, Reaktivierung 

 
Gruppe O 42 Prozessführung 
Betreffseinheit O 42-01 Rechtsstreite Versorgung Deutsche Telekom AG 
 O 42-02 Rechtsstreite Versorgung Deutsche Post AG 
 O 42-03 Rechtsstreite Versorgung Deutsche Bank AG 
 O 42-04 Verwaltungsrechtsstreite (ohne Versorgung) 
 O 42-05 Zivilrechtsstreite 
 O 42-06 Widerspruchsverfahren Versorgungsangelegenheiten DTAG 

 
Gruppe O 43 Geschäftsbesorgungsverträge PNU 
Betreffseinheit O 43-01 Grundsatz Geschäftsbesorgungsverträge 
 O 43-02 Geschäftsbesorgungsverträge Post 
 O 43-03 Geschäftsbesorgungsverträge Telekom 
 O 43-04 Geschäftsbesorgungsverträge Deutsche Bank 

 
Gruppe O 44 Steuerrecht und Abgaben 
Betreffseinheit O 44-01 Grundsatz Steuerrecht 
 

O 44-02 Einzelfälle Steuerrecht 
 O 44-03 Künstlersozialkasse 

 
Obergruppe O 5 Verwaltungsmodernisierung 
Gruppe O 51 eGov 
Betreffseinheit O 51-01 eGov-Programm 
 O 51-02 eGov Umsetzungsprojekte 
 O 51-03 Betrieb und Weiterentwicklung 

 
Gruppe O 52 Kontinuierliche Verbesserung 
Betreffseinheit O 52-01 Zielsystem 
 O 52-02 Ideenmanagement 

 
Obergruppe O 6 Organisationsangelegenheiten 
Gruppe O 61 Personalwirtschaft 
Betreffseinheit O 61-01 Grundsatzangelegenheiten 
 O 61-02 Stellenplan 
 O 61-03 Stellenwirtschaft 
 O 61-04 Dienstposten- und Stellenbewertung 
 O 61-05 Kräftegruppenbetreuung 
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 O 61-06 Personalbudget 
 O 61-07 Personalbedarfsmeldungen 

 
Gruppe O 62 Aufbau- und Ablauforganisation 
Betreffseinheit O 62-01 Geschäftsverteilungsplan 
 O 62-02 Organigramm 
 O 62-03 Geschäftsordnung BAnst PT 
 O 62-04 Schriftgutverwaltung und Aktenplan 
 O 62-05 Organisationsänderungen 

 
Gruppe O 63 Projektmanagement 
Betreffseinheit O 63-01 Grundsatzangelegenheiten 
 O 63-02 Organisationsprojekte und Sonderaufgaben 

 
Gruppe O 64 Prozessmanagement 
Betreffseinheit O 64-01 Grundsatzangelegenheiten 
 O 64-02 Prozesse BAnst PT 

 

 
Hauptgruppe P  Personal 
Obergruppe P 1 Allgemeine Personalangelegenheiten 
Gruppe P 11 Personalgewinnung 
Betreffseinheit P 11-01 Grundsatz Personalgewinnung 
 

P 11-02 Stellenbesetzungsverfahren 
 

Gruppe P 12 Personalentwicklung 
Betreffseinheit P 12-01 Grundsatz Personalentwicklung 
 P 12-02 Strategie Personalentwicklung 
 P 12-03 Fortbildung 
 P 12-04 Traineeprogramm 
 P 12-05 Ausbildung 
 P 12-06 Vorbereitungsdienst Beamtenanwärter 
 P 12-07 Praktikum 
 P 12-08 Aufstieg/Laufbahngruppenwechsel 
 P 12-09 Bestenförderung § 27 BLV 
 P 12-10 Starterprogramm 

 
Gruppe P 13 Soziale und sonstige Leistungen für das Personal 
Betreffseinheit P 13-01 Arbeitsschutz 
 P 13-03 Gleitzeit 
 P 13-04 Reisekosten 
 P 13-05 Audit berufundfamilie 
 P 13-06 Soziale und sonstige Leistungen für einzelne Beschäftigte 
 P 13-02 Betriebliches Gesundheitsmanagement (BGM) 
 P 13-07 Vorschüsse 
 P 13-08 Alternierende Teleheimarbeit/Mobiles Arbeiten 
 P 13-09 Anforderungsmanagement Bezügezahlung 
 P 13-10 Sozialmedizinische/Personalärztliche Untersuchungen/Leistungen 
 P 13-11 Personalbudget 
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Gruppe P 14 Sonstige Vorschriften für die Betreuung des Personals 
Betreffseinheit P 14-01 Grundsatz Bundeskindergeldgesetz 
 P 14-02 Grundsatz Familienzuschlag Beamte 
 P 14-03 Grundsatz Sozialgesetzgebung 
 P 14-04 Grundsatz Personalvertretungsrecht 
 P 14-05 Grundsatz Schwerbehindertenrecht 
 P 14-06 Grundsatz Gleichstellungsrecht 
 P 14-07 Grundsatz AGG 
 P 14-08 Beteiligung Gleichstellungsbeauftragte 
 P 14-09 Beteiligung Schwerbehindertenvertretung 
 P 14-10 Beteiligung Personalrat 
 P 14-11 Koordinierungsstelle Schlichtung 

 
Gruppe P 15 Fehlzeitenmanagement 
Betreffseinheiten P 15-01 Grundsatzangelegenheiten 
 P 15-02 Einzelfälle Beamtinnen und Beamte 
 P 15-03 Einzelfälle Tarifkräfte 
 P 15-04 PBeaKK 

 
Obergruppe P 2 Personalangelegenheiten Beamtinnen und Beamte 
Gruppe P 21 Grundsatz Dienstrecht 
Betreffseinheit P 21-01 Grundsatz Beamtenrecht 
 P 21-02 Grundsatz Laufbahnrecht 
 P 21-03 Grundsatz Besoldungsrecht 
 P 21-04 Grundsatz Urlaubsrecht 
 P 21-05 Grundsatz Disziplinarrecht 
 P 21-06 Grundsatz Versorgungsrecht 
 P 21-07 Strategisches Personalmanagement 
 P 21-08 Richtlinien/Dienstvereinbarungen 
 P 21-09 Grundsatz Versorgungsrücklagen Beamte 

 
Gruppe P 22 Einzelfälle Beamtinnen und Beamte 
Betreffseinheit P 22-01 Beurteilungen 
 P 22-02 Fiktive Leistungsnachzeichnung 
 P 22-03 Beförderungen 
 P 22-04 Leistungsprämien 
 P 22-05 Verbeamtungen 
 P 22-06 Beamtenrechtliche Probezeit 
 P 22-07 Disziplinarangelegenheiten Aktive 
 P 22-08 Disziplinarangelegenheiten VEn 
 P 22-09 Dienstaufsichtsbeschwerden 
 P 22-10 Ruhestand 
 P 22-11 Rechtstreit-/Klageverfahren 
 P 22-12 Beamtenbeisitzer/-innen ehrenamtlich 
 P 22-13 Sonstiger Schriftverkehr Einzelfälle Beamtinnen/Beamte 
 P 22-14 Personalbetreuung Beamtinnen und Beamte 

 
Obergruppe P 3 Personalangelegenheiten Tarifkräfte 
Gruppe P 31 Grundsatz Tarifrecht 
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Betreffseinheit P 31-01 Grundsatz Arbeitsrecht 
 P 31-02 Grundsatz Anwendung Tarifrecht 
 P 31-03 Grundsatz Sozialversicherungsrecht 
 P 31-04 Zahlbarmachung von Bezügen (PSC) 
 P 31-05 Abrechnung Beihilfe 
 P 31-06 Entgeltregelungen 
 P 31-07 Betriebliche Altersversorgung 
 P 31-08 Altersteilzeit 
 P 31-09 Zusatzversorgungseinrichtungen 
 P 31-10 Tarifverträge 
 P 31-11 Tarifverhandlungen 
 P 31-12 Ein- und Höhergruppierungen Tarifkräfte 
 P 31-13 Urlaub-/Sonderurlaubsfragen 
 P 31-14 Dienstvereinbarungen 
 P 31-15 Personalrat 
 P 31-16 Beurteilungen Tarifkräfte 
Gruppe P 32 Einzelfälle Tarifkräfte 
Betreffseinheit P 32-01 Personalbetreuung Tarifkräfte 

 
Hauptgruppe H Haushalt und Finanzen 
Obergruppe H 1 Einkauf 
Gruppe H 10 Bedarfsangelegenheiten 
Betreffseinheit H 10-01 Bedarfsmeldungen 

 
Gruppe H 11 Grundsatz Einkauf 
Betreffseinheit H 11-01 Grundsatzangelegenheiten 
Betreffseinheit H 11-02 Vergabeordnungen 
Betreffseinheit H 11-03 Berichtswesen Einkauf 

 
Gruppe H 12 ITK (IT und Kommunikation) 
Betreffseinheit H 12-01 IT Hardware 
Betreffseinheit H 12-02 Telefonie 
Betreffseinheit H 12-03 Lizenzen 
Betreffseinheit H 12-04 IT-Dienstleistungen 

 
Gruppe H 13 Gebäude- und Standortleistungen 
Betreffseinheit H 13-01 Reinigung, Bewachung 
Betreffseinheit H 13-02 Haustechnik (inkl. Kühl- und Klimaanlagen), Bau- und Planungsleistungen 
Betreffseinheit H 13-03 Ver- und Entsorgung, Post-DL, Mieten 

 
Gruppe H 14 Geräte (ohne ITK), Maschinen, Kfz 
Betreffseinheit H 14-01 Geräte und Maschinen (Druck-, Frankiermaschine, Lesegeräte, Hubwa-

gen, etc.) 
Betreffseinheit H 14-02 Kfz, Mietwagen, Tankkarten 

 
Gruppe H 15 Dienstleistungen (ohne Gebäude- und Standortleistungen) 
Betreffseinheit H 15-01 Zeitarbeit, Arbeitnehmerüberlassung 
 H 15-02 Berater 
 H 15-03 Wirtschafts- und Finanz-DL 
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 H 15-04 Versicherungen (ohne Kfz) 
 H 15-05 Schulungen, Vorträge, Begleitung von Veranstaltungen 
 H 15-06 Gesundheitsleistungen 
 H 15-07 Tagungsräume, Hotels 
 H 15-08 Transportdienstleistungen 
 H 15-09 Sonstige Dienstleistungen 

 
Gruppe H 16 Dienstbedarf 
Betreffseinheit H 16-01 Bürobedarf 
 H 16-02 Toner 
 H 16-03 Möbel 
 H 16-04 Literatur und Abonnements 
 H 16-05 Druckerzeugnisse 
 H 16-06 Sonstiger Dienstbedarf 

 
Obergruppe H 2 Postbeamtenversorgungskasse (PVK), Liquiditätsmanagement, Finanzan-

lagen 
Gruppe H 21 Postbeamtenversorgungskasse 
Betreffseinheit H 21-01 Abstimmung 
 H 21-02 Finanzbuchhaltung 
 H 21-03 Berichtswesen 
 H 21-04 Haushalts- und Vermögensrechnung 
 H 21-05 Jahresabschluss 
 H 21-06 Wirtschaftsplan 
 H 21-07 Statistiken 
 H 21-08 Unternehmensbeiträge 
 H 21-09 Liquiditätssteuerung 
 H 21-10 Finanztermingeschäfte 
 H 21-11 Engagierter Ruhestand/Vorruhestand 

 
Gruppe H 22 Liquiditätsmanagement 
Betreffseinheit H 22-01 Abstimmung 
 H 22-02 Liquiditätsplanung 
 H 22-03 Nachschau 

 
Gruppe H 23 Finanzanlagen 
Betreffseinheit H 23-01 Altersvorsorge 
 H 23-02 Wirtschaftlichkeitsbetrachtung 
 H 23-03 Sonstige Vermögen 
 H 23-04 Aufsicht 

 
Obergruppe H 3 Wirtschaftsplanung und Wirtschaftsführung 
Gruppe H 31 Wirtschaftsplan, Budgetplanung und -kontrolle 
Betreffseinheit H 31-01 Wirtschaftsplan  
 H 31-02 Budgetsteuerung und Budgetkontrolle 
 H 31-03 Mittelfristplanung 
 H 31-04 Nachschaurechnung 

 
Gruppe H 32 Wirtschaftsführung 
Betreffseinheit H 32-01 Grundsätze Wirtschaftsführung 
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 H 32-02 Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen  
 H 32-03 Handkasse 

 
Obergruppe H 4 Controlling 
Gruppe H 41 Allgemeine Aufgaben Controlling 
Betreffseinheit H 41-01 Grundsatzangelegenheiten Controlling 
 H 41-02 Kostenstellenpflege 
 H 41-03 Anfragen und Auswertungen 
 H 41-04 Durchschnittliche Personalkostensätze (BMF, BAnst PT) 
 H 41-05 SAP 

 
Gruppe H 42 Jahresabrechnung BAnst PT 
Betreffseinheit H 42-01 Monatsabschluss BAnst PT 
 

H 42-02 Jahresabrechnung 
 

Gruppe H 43 Sozialeinrichtungen 
Betreffseinheit H 43-01 PBeaKK 
 H 43-02 Sonstige SEn (EW, VAP, BeW) 

 
Gruppe H 44 Berichtswesen 
Betreffseinheit H 44-01 Quartalsberichte 

 
Obergruppe H 5 Finanzbuchhaltung, Jahresabschluss 
Gruppe H 51 Allgemeine Aufgaben Finanzbuchhaltung 
Betreffseinheit H 51-01 Richtlinien, Arbeitsanweisungen, Handbücher  
 H 51-02 Grundsatz Buchhaltung BeW 

 
Gruppe H 52 Jahresabschluss 
Betreffseinheit H 52-01 Jahresabschluss 
 H 52-02 Aktuar 
 H 52-03 Wirtschaftsprüfer 

 
Gruppe H 53 Finanzbuchhaltung  
Betreffseinheit H 53-01 Finanzbuchhaltung allgemein 
 

H 53-02 Hauptbuchhaltung 
 H 53-03 Kreditorenbuchhaltung 
 H 53-04 Debitorenbuchhaltung 
 H 53-05 Personalzahlungen 
 H 53-06 Anlagenbuchhaltung 
 H 53-07 Bankbuchhaltung 
 H 53-08 Seniorenbeiratsbuchhaltung BeW 
 H 53-09 Buchhaltung PVK 
 H 53-10 Rechnungswesen PVK 
 H 53-11 Forderung VAP 
 H 53-12 Finanzanlagemanagement 
 H 53-13 Geldanlage 
 H 53-14 Girokonto 
 H 53-15 Kontokorrente 
 H 53-16 Pensionsrückstellungen 
 H 53-17 Sachkonten 
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 H 53-18 Sicherungsleistung 
 H 53-19 Steuern 

 
Gruppe H 54 Finanzanlagen 
Betreffseinheit H 54-01 Berichte 
 H 54-02 PPI Nr. 30 
 H 54-03 BPT 
 H 54-04 Bundesfinanzministerium 
 H 54-05 Bundesrechnungshof 

 

 
Hauptgruppe I  Infrastruktur 
Obergruppe I 1 Informationstechnik 
Gruppe I 11 IT-Servicemanagement 
Betreffseinheit I 11-01 Standards 
 I 11-02 IT-Strategie 
 I 11-03 IT-Anforderungsmanagement 
 I 11-04 Lizenzmanagement 
 I 11-05 IT-Budget 
 I 11-06 IT-Portfoliomanagement 
 I 11-07 IT-Controlling 
 I 11-08 IT-Notfallmanagement 
 I 11-09 IT-Sicherheitsmanagement 
 I 11-10 IT-Beschaffung 
 I 11-11 IT-Projektmanagement 

 
Gruppe I 12 IT-Infrastruktur 
Betreffseinheit I 12-01 Netzwerk 
 I 12-02 Telekommunikation 
 I 12-03 RZ-Infrastruktur (Server/Virtualisierung/SAN) 
 I 12-04 Verzeichnisdienste 

 
Gruppe I 13 IT- Applikationen 
Betreffseinheit I 13-01 SAP-ERP 
 I 13-02 SAP-VADM 
 I 13-03 Serverdienste 
 I 13-04 Client-Dienste/Vor-Ort-Service 

 
Obergruppe I 2 Liegenschaften 
Gruppe I 21 Immobilien 
Betreffseinheit I 21-01 Außenstellen Abt. 5 
 I 21-02 Regionalstellen BeW 
 I 21-03 Erholungswerk 
 I 21-04 Sonstige Objekte 
 I 21-05 Objekt HKS / KT 
 I 21-06 Objekt NHS 
 I 21-07 Objekt MBS 

 
Obergruppe I 3 Gebäude- und Betriebssicherheit 
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Gruppe I 31 Brandschutz 
Betreffseinheit I 31-01 Berichte 

 
Gruppe I 32 Gebäudebezogene Arbeitgeberaufgaben 
Betreffseinheit I 32-01 DGUV V3-Prüfungen 
 I 32-02 Regalprüfungen 
 I 32-03 Leiterprüfungen 

 
Gruppe I 33 Gebäudesicherheit 
Betreffseinheit I 33-01 Videoüberwachung 
 I 33-02 Brandmeldesysteme 
 I 33-03 Alarmierungssysteme 
 I 33-04 Sabotageschutz 
 I 33-05 Überwachung baulicher Zustand 
 I 33-06 Hausordnung 

 

 
Hauptgruppe D Weiterführung/Aufsicht und Dienstherrnbefugnisse 
Obergruppe D 1 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf die Betrieblichen Sozialeinrichtungen 
Gruppe D 11 Grundsatz Weiterführung/Aufrechterhaltung und Wirtschaftlichkeits-

kontrolle 
Betreffseinheit D 11-01 Grundsatz Weiterführung/Aufrechterhaltung 
 

D 11-02 Grundsatz Wirtschaftlichkeitskontrolle 
 D 11-03 Berichtswesen 
 D 11-04 BRH-Prüfungen 

 
Gruppe D 12 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf die PBeaKK 
Betreffseinheit D 12-01 Weiterführung 
 D 12-02 Rechtsaufsicht  
 D 12-03 Kontrolle der Wirtschaftlichkeit  
 D 12-04 Verwaltungsrat, Organangelegenheiten, Zustimmungs- und Genehmi-

gungsverfahren 
 D 12-05 Kennzahlen 
 D 12-06 Eingaben und Petitionen 

 
Gruppe D 13 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf die VAP 
Betreffseinheit D 13-01 Weiterführung 
 D 13-02 Aufsicht  
 D 13-03 Kontrolle der Wirtschaftlichkeit 
 D 13-04 Satzung und Geschäftsordnungen 
 D 13-05 Eingaben und Petitionen 
 D 13-06 Geschäftsführung 
 D 13-07 Vorstand und Vertreterversammlung 
 D 13-08 Einspruchsstelle 

 
Gruppe D 14 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf das EW 
Betreffseinheit D 14-01 Weiterführung 
 D 14-02 Kontrolle der Wirtschaftlichkeit  
 D 14-03 Grundsatz 
 D 14-04 Mitgliederversammlung 
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Gruppe D 15 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf das BeW 
Betreffseinheit D 15-01 Kontrolle der Wirtschaftlichkeit  
 D 15-02 Aufrechterhaltung 
 D 15-03 Satzung und Richtlinien 
 D 15-04 Notfall- und Waisenhilfe 
 D 15-05 Seniorenarbeit 
 D 15-06 Sonstige Satzungszwecke 
 D 15-07 Geschäftsführender Vorstand 
 D 15-08 Stiftungsrat 

 
Obergruppe D 2 Beihilfebearbeitung 
Gruppe D 21 Gesetzliches Auftragsverhältnis Beihilfebearbeitung 
Betreffseinheit D 21-01 Beihilfeauftragsverhältnis 
 D 21-02 Grundsatz Beihilfebearbeitung 
 D 21-03 Entscheidungen ohne Beteiligung BMF/BMI 
 D 21-04 Entscheidungen mit Beteiligung BMF/BMI 
 D 21-05 Kennzahlen 
 D 21-06 Beihilfeausgaben 

 
Obergruppe D 3 Wohnungsfürsorge 
Gruppe D 31 Wohnungsfürsorge 
Betreffseinheit D 31-01 Grundsätze Wohnungsfürsorge 
 

D 31-02 Einzelfälle Wohnungsfürsorge 
 

Obergruppe D 4 Museumsstiftung Post und Telekommunikation 
Gruppe D 41 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf die Museumsstiftung Post und Tele-

kommunikation 
Betreffseinheit D 41-01 Grundsatz zur Haushalts- und Wirtschaftsführung der Museumsstiftung 
 

D 41-02 Prüfungen Museumsstiftung 
 

Obergruppe D 5 Gesetzliche Aufgaben in Bezug auf Beamtinnen/Beamte bei den PNUn / 
Dienstherrnbefugnisse VersE 

Gruppe D 51 Prüfung von beabsichtigten Entscheidungen der PNU bei Zurruheset-
zungen und Herabsetzung der Arbeitszeit wegen Dienstunfähigkeit oder 
begrenzter Dienstfähigkeit sowie Entlassungen 

Betreffseinheit D 51-01 Grundsatz Prüfung von Zurruhesetzungen und Herabsetzung der Ar-
beitszeit sowie Entlassungen 

 D 51-02 Einzelfälle Prüfung von Zurruhesetzungen von Beamtinnen/ Beamten 
wegen Dienstunfähigkeit  

 D 51-03 Einzelfälle Prüfung von Herabsetzung der Arbeitszeit von Beamtinnen/ 
Beamten wegen begrenzter Dienstfähigkeit 

 D 51-04 Statistiken über die Prüfung der beabsichtigten Entscheidungen der 
PNU 

 D 51-05 Einzelfälle Prüfung von Entlassungen von Beamten/ Beamtinnen 
 

Gruppe D 52 Prüfung beabsichtigter Entscheidungen in Disziplinarverfahren 
Betreffseinheit D 52-01 Grundsatz Prüfung von Entscheidungen in Disziplinarverfahren 
 D 52-02 Einzelfälle Prüfung von Entscheidungen in Disziplinarverfahren 
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 D 52-03 Statistiken über die Prüfung der beabsichtigten Entscheidungen der 
PNU 
 

Gruppe D 53 Grundsatzangelegenheiten Versorgung und Versorgungsausgleich 
Betreffseinheit D 53-01 Grundsatz Versorgung 
 D 53-02 Grundsatz Versorgungsausgleich 
 D 53-03 Bearbeitung von Petitionen, Eingaben, Beschwerden 

 
Gruppe D 54 Grundsatzangelegenheiten Familienzuschlag und Kindergeld 
Betreffseinheit D 54-01 Grundsatz Familienzuschlag 
 D 54-02 Grundsatz Kindergeld 
 D 54-03 Bearbeitung von Petitionen, Eingaben, Beschwerden 

 
Gruppe D 55 Überprüfung der Dienstunfähigkeit 
Betreffseinheit D 55-01 Grundsatz Reaktivierungsüberprüfungen 
 D 55-02 Reaktivierungsüberprüfungen VersE PNU 
 D 55-03 Reaktivierungsüberprüfungen VersE BAnst PT 
 D 55-04 Gutachterbestimmung 
 D 55-05 Statistiken über die Reaktivierungsprüfungen 
 D 55-06 Bearbeitung von Petitionen, Eingaben, Beschwerden 

 
Gruppe D 56 Unfallfürsorge (Deutsche Bank) 
Betreffseinheit D 56-01 Grundsatz Unfallfürsorge 
 

D 56-02 Einzelfälle Unfallfürsorge 
 

 
Hauptgruppe VE Versorgung 
Obergruppe VE 1 Betrieb 
Gruppe VE 11 Allgemeine Aufgaben/Themen 
Betreffseinheit VE 11-01 Arbeitshinweise 
 VE 11-02 Versorgung 
 VE 11-03 Abrechnung 
 VE 11-04 Betriebsmanagement 
 VE 11-05 Interne Projekte 
 VE 11-06 Übergreifende Themen und Aufgaben 
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